
Lohn- und Finanzbuchhalter (m/w/d)    

Nutze unsere Professionalität und Netzwerke für deine Karriere.
Mit unserer Direktvermittlung im Auftrag unserer Kunden bieten wir dir bei voller Diskretion tolle
Karrierechancen. 

Tu es! Melde dich einfach bei uns.

Lohn- und Finanzbuchhalter (m/w/d) 
Teilzeit oder Vollzeit - Direktvermittlung möglich

Dein Arbeitsort:
Goslar

Deine Aufgaben:
Finanzbuchhaltung:
- Vorbereitende Arbeiten für den Zahlungsverkehr (Kontieren der Rechnungen über
DOCUWARE)
  KV, Sozialstationen, Altenheime
- Bezahlen der Rechnungen über Onlinebanking oder manuell (Kontoüberträge)
- Kontoumsätze verarbeiten und ausdrucken
- Vorbereiten und Einspielen monatlicher Abrechnungsdaten (HNR, SST, TP) über
ASCI-Import

Buchhaltung:
- Buchen von Eingangsrechnungen, Ausgangsrechnungen, Kassen und Banken der
einzelnen 
  Einrichtungen
- Verwalten der offenen Posten
- Verwalten der Verrechnungskonten
- Bei Jahreswechsel Einrichten und Beschriften von neuen Ordnern
- Einzüge Beiträge Krippe und Kindergarten
- Erstellung von Bescheinigungen für die Eltern
- Umsatzsteuervoranmeldungen

Jahresabschluss:
- Kinderkrippe, Kindergarten, Kreisverband, Sozialstationen, DRK GmbH
- Umsatzsteuererklärung
- Erklärung Gewerbe- und Körperschaftssteuer KV und der GmbH

Lohnbuchhaltung:
- zur Zeit extern, soll wieder inhouse sein
- DATEV

Dein Profil:
Erfolgreich absolvierte Ausbildung zum Steuerfachangestellten (m/w/d) oder eine
vergleichbare Ausbildung zum Lohnbuchhalter (m/w/d) oder Fachassistent Lohn und Gehalt
(m/w/d) bzw. Finanzbuchhalter (m/w/d)

Sicherer Umgang mit MS-Office, gerne auch Erfahrungen in DOCUWARE und DATEV

Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht



Hohes Maß an Diskretion, Integrität und Zuverlässigkeit

Selbstständige, strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise

Einsatzbereitschaft und Engament

Deine Arbeitszeit:
39 Std. / Woche - aber auch TZ möglich

Für weitere individuelle Informationen steht Carsten Aßmann vom PMHdirekt-Team Goslar
natürlich herzlich gerne zur Verfügung.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.

Dein PMH-Team

PMH GmbH
Rosentorstraße 2
38640 Goslar
05321  685080
gs@pmh-direkt.de


